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1. ITacnopT (hoHIa OLIEHOYHBIX CPEICTB
1o yueOHOM JUCHUIUIUHE «/IOKYMEHTAIITMOHHOE 00ECTICUCHUE YITPABICHUS)

HanMMCHOBAHUC y‘{@6HOI>i JUCITUITIIMHBI

38.02.03 OnepaiiioHHast 1eITEILHOCTb B JIOTUCTHKE

KO, HAMMCHOBAHHUEC CIICHHUAJIBHOCTHU

Pesynbrarsl = HanmenoBanue HaumeHnoBaHue o1ieHOYHOTO CcpeacTBa
00yueHus Z E TCMBL Texymmii [TpomexxyTouHast
(3HaHus =3 F KOHT
o T = pOJIb aTTecTalus
YMEHUS) E o5
g 35k
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§ )
- ocymectBiATh ouck, | OK 3, | Tema 1.1 lokymenT u | HMTOrosslii TeCT
aHajaus3 u OK 4, cucTeEMa 10 TEME DK3aMeHalMOHHbIE
HCIIOJIB30BAHUE OK 9 JIOKYMEHTalUU BOTIPOCHI U
HOpPMaTUBHO-TIpaBOBbIX | OK 2, Tema 1.2 1. UtoroBsrit 3a7aHus s
JIOKYMEHTOB B OK 4, Opranuzanus TECT YCTHOTI'O
MpUMEHEHUH K 331adaMm | OK 5 JOKYMEHT0000pOoTa 10 TEME (TMCBEMEHHOTO)
HOY; Ha MPeIIpPUITUN 2. JK3aMEHa I10
- COCTaBJIATH U IIpakTnueckue yueOHOI
opopMIIATH 3aJTaHKS TUCIUIIINHE
YIPaBICHYECKYIO U OK 2, Pazpnen 2. Tema 2.1 1. UtoroBsrit
npoecCHOHATBbHYIO OK 4, Opranu3alvoHHO- TECT
JAOKYMCHTALHUIO B OK9, pacrnopsauTeIbHbIE 10 TEME
COOTBETCTBHE C JIOKYMEHTBI 2.
HOPMAaTHUBHOM 0a301; OK 2, Tema 2.2 Kagposas IIpakTHuecKue
- UCTIOJIb30BaTh OK 3, JIOKYMEHTALHS 3a7JaHus
YHU(PUIUPOBAHHBIE OK 5,
(hOpMBI TOKYMEHTOB; OK 9,
- OCYIIECTBIIATH
JEJIOBYIO HEPCIINCKY 1 OK 2, | Tema 2.3 JloroBopHo- Bonpocsr qis
IIOEPKUBATH OK 4 TpaBoBas YCTHOTO OTpoca
SJIEKTPOHHBIC OIl5 JIOKYMEHTALHS
KOMMYHHKAITUH;
- NMPUMEHSTH CPEJICTBA
MH(OPMAITMOHHBIX
TEXHOJIOTUH JUIS
CO37aHus U
oopmMIIeHUS
JIOKYMEHTOB;

- paz0Oupathcs B
CUCTEME BHYTPEHHETO
JIOKYMEHTOO000pOTa
OpraHH3aIiiy;

- OCYIIECTBIISITh
XpaHEHUE ¥ MOUCK
JTOKYMEHTOB;

- pa3Ouparbcs B
HOMEHKJIaType /e,
- UCIOJIb30BAaTh
COBPEMEHHOE




MIpOrpaMMHOE
obecrieyeHue B
JIEKTPOHHOM
JOKYMEHTO000pOTE;

- TIPOBEPSATH
HE0OXO0TUMYIO
JTOKYMEHTAITHIO JUTSI
3aKJIFOUCHUS] KOHTPAKTa
- coJep)KaHue
aKTyaJbHOU
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBOM
JOKYMEHTAIINH;

- OCHOBHBIC ITOHSTHUS
JOKYMEHTAIMOHHOTO
obecrnieueHus
yIIpaBJICHUS;

- KJIaccu(puKaIms
YIIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB;

- TpaBUJIa COCTABJICHUS
u opopmiieHus
yIPaBJICHYCCKUX
JOKYMEHTOB ¥ BEJICHUS
JIEJIOBOY MIEPEIUCKY;

- COCTaB JIOKyMEHTOB
CHeIHabHBIX CUCTEM
JOKYMEHTAITIH;

- TIpaBUJIa
OpTraHHU3aIH BCEX
3TamnoB paboThI ¢
JOKYMEHTaMU;

- TIPUJIOKEHUS
nporpammbl AstraLinux
u Open Office,
HCIIOJIE3YEMBIC TSI
peanu3anuu 3a1a4
HOVY;

- COBPEMEHHBIE
nH(pOpMaLIOHHbIE
texdonorun JJOY

- 0COOEHHOCTH
COCTaBJICHHUSI U
oopmMIIeHUS
OTJICNbHBIX BHJIOB
3aKyIOYHOMN
JOKYMEHTAITIH!




2. KOMIUIEKT OIIEHOYHBIX CPECTB
1. 3aganus 115 TEKYLIEr0 KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH
Tect no Teme 1.1 «/lokyMeHT U cucTeMa JOKYMEHTALIMH

1. Ilonsarue «/lokyMeHTHpOBaHUE» - ITO...

a) Cucrema TOKyMEHTaIUH, CoieprKamias nHHOPMAIIUIO, HEOOXOAMMYIO JIJIsl YIIPABIICHUS B
ompeneneHHon chepe AeATEITHPHOCTH

0) JlesTenbHOCTH 1O pa3paboTke U 0GOPMIICHUIO TOKYMEHTOB

B) 3amuch nH(GOPMALIMU HAa PA3TUYHBIX HOCUTENSX M0 YCTAHOBJICHHBIM MTPaBUIIaM

2. Ilonsarue «Jlenonpon3BoaCTBO» - 3TO...

a) JTOKYMEHTHPOBAHUE M OpraHu3alvs paboThl C TOKyMEHTaMU

0) cucreMa XpaHEeHHUs TOKYMEHTOB

B) COCTaBJICHHE JOKYMEHTOB

3. CeneHus o nuLax, NpeaMeTax, hakTax, sIBICHUAX U MIPOLIECCaX HE3aBUCUMO OT (POPMBI
UX MIPEICTaBICHHUSL:

a) PEKBU3UT

0) undopmarus

B) JOKYMEHTHpPOBaHHasi HHPOpMaIUs

4. JIOKyMEHT - 3TO:

a) 3apUKCHUpOBaHHAs Ha MaTEpUaJIbHOM HOCUTEle HH(OpManmus C PEKBU3UTAMHU,
MO3BOJIAIOIINMU €€ HICHTU(DUITUPOBATS.

0) HocuTenb WH(OPMAIMK, HWCIOJNB3YeMON B MEISIX PETYJIUPOBAHHS COLUATBHBIX
OTHOUICHHUIA.

B) uH(popmanus, 3apuKcupoBaHHas JTHOOBIM CIIOCOOOM Ha JIF0OOM HOCHUTENE.

5. B pazgen o0miue moio>keHus JOKYMEHTa BXOIST:

a) Meiu U 3a7auu

0) opMBI 1 METOIBI YIIPABIICHUS

B) KOHKPETHbIE OOS3aHHOCTH.

6. JlIokyMeHTOOOOpOT- 3TO:

a) mepeaayda JOKYMEHTa U3 OJJTHOM MHCTAHIIMK B IPYTYIO B MIPOLIECCE €T0 PpAaCCMOTPEHUS

0) JABM)KEHHE JOKYMEHTOB B OpraHHM3al[MM C MOMEHTa UX CO3JaHUS WM TMOJYYEHHS [0
3aBEepUICHHSI HCTIOTHEHUS WA OTTIPABKH

B) JBI)KCHHE KOMIUJIEKCa JOKYMEHTOB B IMPOIIECCE BHIPAOOTKH, MPUHATHS M UCTIOTHCHHS
PELICHUMN.

7. «3anuch uWHpOpPMAIMM HA PaA3TUYHBIX HOCHUTESX MO YCTAaHOBJICHHBIM IpaBUJIaM
Ha3bIBAIOT ...»

a) MPOTHO3UPOBAHUEM

0) TOKYMEHTUPOBAaHUEM

B) KOHCTPYHUPOBAHHEM

I') aBTOMaTU3aluen.

8. Cucrema TOKyMEHTAILIUU - 3TO COBOKYITHOCTh TOKYMEHTOB, TPUMEHSIEMBbIX.

a) B cepe ynpaBieHUs

0) B Kakoi-11bo chepe neaTeaIbHOCTH



B) B JIJAHHOM YUYPEKJICHUU

9. B pecypchl ucnosib30BaHusi JOKYMEHTA HE BXOJMT...

a) COXpaHEHHUE U HaKOIUIeHUuE HHGOpMAILIH

0) MHOTOKpPATHOE HCIIOJb30BaHNEe HH(pOpMAITUU

B) HCKakxeHHe uHPOpMaIuu

10. llenTpanuzoBaHHasi hopma opraHuzanuu padoThl ¢ JOKYMEHTaMH MPUMEHSIETCS Ha.

a) MPEANPUATUSIX C MAJIBIM JJOKYMEHTOOOOPOTOM;

0) IpeanpUATUAX C KPYIHBIM JOKYMEHTOOOOPOTOM;

B) BCE OTBETHI BEPHBHI.

11. @opMa pabOThl C JOKYMEHTaMH, IMpPU KOTOPOM BCE ONEpalMd BBINOJHSAIOTCS B
CTPYKTYPHBIX NOJIpa3IeICHUs IPEANPUATHS, HA3bIBACTCH. .

a) LIEHTPAJIM30BAHHOM;

0) JIeLeHTPATIM30BAHHOM;

B) HEIEHTPAJIU30BAHHOM

12. B cocTaB peKBU3UTOB IIPUKa3a [10 OCHOBHOM JESITEIbHOCTU HE BXOAUT PEKBU3ZUT

a) rpud yTBEpKICHUSA

0) 3aroJI0BOK K TEKCTY

B) HOMEp JOKYMEHTa

13. JIucTel HyMepyIOTCH...

a) IMocepeMHE HIKHETO T10JIs JINCTA

0) mocepeIHE BEPXHETO IMOJIS JIUCTA

14. Jlata nokymeHTa 0hopMIIsIeTCS:

a) 23.12.2015

0) 23.X11.2016

B) 23.12.15

15. ®amunnio U JOIKHOCTh UCHIOJIHUTENS B PACIIOPSIAUTENILHON YacTH TEKCTa MpUKasa Mo
OCHOBHOW J€ATENBHOCTH YKa3bIBAKOT

a) B UMEHUTEIbHOM NaJexkKe

0) B pOJUTEIILHOM I1aJICKE

B) B IaTEJILHOM MaJexkKe

16. Ykaxwute pekBusnuthl, HE BXossiue B cocTaB pacropspKeHHS:

a) HAMMEHOBaHUE OpraHHU3allly;

0) HaMMEHOBAaHKE BHUIA IOKYMEHTA;

B) J1aTa, HOMED;

) rpud yTBEPKICHUS.

17. B xakoMm BapHuaHTe MPaBUILHO Ha3BaHbl PEKBU3UTHI OJaHKa pUKa3a?

a) sM0JieMa, HAaMMEHOBAHHUE OpPTraHM3alMu, HauMeHoBaHue Buaa nokymeHTta «IIPUKA3y,
JaTa I0KyMEHTa, pEeTUCTPallMOHHBIA HOMEDP, MECTO COCTABIICHHUS,

0) rocy1apCTBEHHbII rep0, HAMMEHOBAaHKE OPraHnu3allMy, HAMMEHOBAHHUE BUA TOKYMEHTa
«ITPUKA3y», mecTo cocTaBlieHus, CIPABOYHBIE TaHHBIE 00 OpTraHU3AIINH;

B) TOCYyAapCTBEHHBIH repO, HauMeHOBaHHE opranu3anuu, Bua nokymeHTa «[IPMKA3y,
JlaTa, MECTO COCTABJIEHMS], CChIIIKA HA PETUCTPALMOHHBIA HOMED U JaTy JOKYMEHTA

I') TOCYyIapCTBEHHBIA Tepd, HAaMMEHOBAaHHE OpPraHU3alMH, CChUIKA Ha PETUCTPALMOHHBIN
HOMED U JaTy JOKYMEHTA.



Tabauma oTBETOB
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Tect no Teme 1.2 «Opranuzanus 10KyMEHTO000pOTa Ha PEIPUSTUN

1. JlokyMeHTOOOOpOT - IBHKEHHE TJOKYMEHTOB B OpraHU3allui ¢ MOMEHTA UX
CO3/1aHus J0:

a) TMepelayd Ha UCTIOJHEHHE

0) 3aBepIICHUs UCIIOJIHEHUS WIH OTIPABKA

B) TMOJUIUBKY B JIETO

2. Peructpamms - 3T0...

a) (ukcauua Qakra coznaHus JUOO MOJYYEHHS] AOKYMEHTOB MYTE€M IPUCBOCHUS
HOPSAAKOBBIX HOMEPOB U 3aIllMCH YCTAaHOBJIEHHBIX CBEACHUN O HUX

0) mpocrtaBieHne HUPpPoBoI CUCTEMBI 0003HAUYCHHUS, B KOTOPYIO BXOJIAT IIU(DPOBOE
0003HaUYEHHE CTPYKTYPHOTO MOpa3AeIeHUs], HOMEp Jejia IO HOMEHKIAType JAell,
UHAVBUYalIbHBIN HOMEP

B) oOecleueHne CBOEBPEMEHHOT0 U KaU€CTBEHHOTO PELICHUSI COACPIKAILUXCS B
JOKYMEHTE BOIIPOCOB, OXBAT BCEX KOHTPOIUPYEMBIX TOKYMEHTOB

3. KnaccugpukalmoHHbIN CPaBOYHUK, ONPEACIIAIOMINUN TOPSAIOK pacpeaesIeHus
JOKYMEHTOB B Jiefia - 3TO...

a) HOMEHKJaTypa

0) omuch

B) CTaHAapT

4. OO0BeM AJOKYMEHTO000pOTa - 3TO.

a) KOJIMYECTBO JOKYMEHTOB, IPOXOIAIINX Yepe3 yUpEeKICHUE 3a TO

0) KOJMYECTBO BXOJISAIIMX, UCXOAAIIUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB

B) KOJIMYECTBO JOKYMEHTOB, IPOXOALINX Yepe3 YUPEKICHUE 32 ONpeIeTICHHBIN
HEepUoJ BpEMEHHU

5. T'pynnupoBka TOKyMEHTOB B Jiejla B COOTBETCTBHHM C HOMEHKJIATYPOH A€l
Ha3bIBAETCSl.

a) yHH(pUKaIHEH

0) cucremaTuzaluen

B) (opmupoBaHreM

6. Llenbio perucrpauuu sBISETCS

a) oOecreueHue ydeTa U KOHTPOJIS

0) OBICTpBI MOUCK JOKYMEHTOB

B) BCE BBIIIENEPEUUCICHHOE

7. Jomken nu paboTHUK cayx0b1 JIOY, ocCylecTBASIOMUNA KOHTPOJIb 32
HCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB HAlOMHHATh MCIOJHUTEISIM O TPUOJMKEHUH CPOKOB
MCIIOJTHEHUS] HAXOAAIIUXCS Y HUX JOKYMEHTOB?

a) na.

0) HerT.

8. KakoB MakcHMMaJIbHBIN CPOK MCTIOTHEHUST OOpaIeHUi rpaxkaan?

a) 15 nueil.

0) 30 nueil.



B) 45 nHeil.

r) 60 nneil.

9. B kakux JHSIX yCTaHaBIMBAIOTCSI CPOKU UCIIOTHEHHS TOKYMEHTOB?

a) B KaJICHJAPHBIX JHSX.

0) B pabo4MX THSX.

10. Kakoii u3 kiaccupuKaTOpOB MOMKET HCIOIb30BATbCS MPU PETHCTPALUU
MOCTYMAIOIIHUX JOKYMEHTOB?

a) KiIacCH(PHUKATOP JTOJDKHOCTHBIX JIHII.

0) KiIaccu(uKaTop BUIOB MPOIYKIUH.

B) KJIACCH(HUKATOP SAUHUIL a/IMUHACTPATHBHO-TEPPUTOPHAIEHOTO JICTICHHS.

11. Kakoe yTBepKI€HUE SABISAETCS MPABUIBHBIM?

a) B KaXIOW OpraHu3aliy JOJDKHA OBITh CBOJHAs HOMEHKJIATypa Jel u
HOMEHKJIATYPHI JIeJT CTPYKTYPHBIX TIOIpa3IeICHUM.

0) B KaXI0H OpraHu3alMy J0/DKHA ObITh CBOJIHASI HOMEHKIIATYpA eIl

B) B KaXJIOM OpraHU3aIuu JOHKHBI OBbITh TOJILKO HOMEHKIIATYPHI I€7T CTPYKTYPHBIX
IIOApa3ICIICHUN.

12. lonyctumo 1 hopMUpPOBAThH NIEPEMUCKY B Jielia Mo NpUHIUIY: «Bxoasias
KOppeCToHAeHIU», «cxosias KOppeCcTOHISHITUS» ?

a) na.

0) Her.

13. MoxHO 51 ToMeniaTh B OJHO €0 JOKYMEHThI BPEMEHHOTO M TTOCTOSHHOTO
CPOKOB XpaHEHUSA?

a) na.

0) Her.

14. B xakoe J1e710 TOMEIIAeTCsl BHYTPEHHSISI OMUCH?

a) JHMYHOE JIETIO.

0) mpuKa3bl OPraHU3aIluH 110 JUIHOMY COCTABY.

B) IMEpENuCKa C OpraHaMy BJIACTH U YIIPABICHUS.

15. Ha xakoM sTamne oOpaboTKH Jiesia MPOBOAUTCS HyMepalust JIMCTOB?

a) mpu 00pabOTKe Jela s Mmepeiayn Ha apXUBHOE XpaHCHHE.

0) 1O 3aBepIICHUM JEIONPOU3BOACTBEHHOTO I'O/Ia.

B) MPH MOMEIIECHIH UCTIOJHEHHBIX TOKYMEHTOB B JIEJIO.

16. Kakwue Tpu Buja OMKCEH J1€7 COCTABIISIOTCS B OpTaHU3AIMH MTPU TTOJITOTOBKE JIETT
I TIepeiadyl Ha apXUBHOE XpaHeHue?

a) OIKCh NPHUJIOKEHUH K JOKYMEHTaM.

0) OmHUCH Ae HOCTOSTHHOT'O XpaHEHHSI.

B) OIUCH JIeJI BpeMeHHOro 70 10 JIeT XpaHeHuS.

r) OIKUCH JIEJN IO JUYHOMY COCTaBY.

1) OIHKCH JeJT BpeMeHHOro cBbIire 10 j1eT XpaHeHusl.

€) OIMCH JeJI, MOJICKAIIUX YHUITOKCHHIO.

17. Ha xakoM 3Tamne yTBep>KIAI0TCS aKThl O BBIICTICHUU JOKYMEHTOB C UCTEKIIINMU
CpPOKaMH XpaHEHUS K YHUITOKEHUIO?

a) JI0 YTBEPKICHUS OIMCEH Jell.

0) mocie yTBEPKIACHHS OITUCEH JIe.

B) OIHOBPEMEHHO C YTBEPI)KICHUEM ONHCEH JIeI.



18. Kto yTBep:k1aeT HOMEHKIATYpy [ OpraHU3alii, OMUCH TOKYMEHTOB U aKThI
O BBIJICJICHUH JIOKYMEHTOB K YHUUTOXKEHUIO?

a) SKCIEPTHAs KOMUCCHSI OpraHH3aIluu.

0) PYKOBOJUTENIb OPraHU3AIUH.

B) apXWB, IPUHUMAOIIUI TOKYMEHTBI IAHHOW OpPTaHU3aIlMKi Ha XPaHEHUE.

19. Peructparnus o6ecreunBaer:

a) yuer JOKYMEHTOB

0) KOHTpPOJb

B) ITOMCK JOKYMEHTOB

I) XpaHEHHE TOKYMEHTOB

1) Cco3JaHue JOKYMEHTa

€) KauecTBO JOKYMEHTOB

20. COBOKYITHOCTh TOKyMEHTOB, OTHOCSIIIIUXCS K ONPEACTICHHOMY BOIIPOCY H
MOMEIIEHHBIX B OTACIBHYIO O0JI0XKKY:

a) Jemo

0) mamka

B) HOMEHKJIATypa

I') HaJI30pHOE MPOU3BOJCTBO
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[IpakTueckoe 3axaHue
C(bOpMI/IpOBaTB KapTO4YKU IJId UCXOAAINUX NOKYMCHTOB W BHYTPCHHHUX JOKYMCHTOB OpraHu3alluUu I10
o6pa3uy KapTO4YKH AJId BXOAAIIUX TOKYMCHTOB.

Oo0pasen KapTOYKHM PErucTPpanuy BXOAAIMX JOKYMEHTOB.

Mecsn

Cpok 123456789 10 11 1213 14 15 1617 18 19 20 21
MCHOIHEIIBL 199 23 24 25 26 27 28 29| 30 31
KoppecnonieHT (aBTOp)

[lata Bxoasammit Homep |[lata tokymeHnTa [Ne
[MOJIYYCHHUA JTOKYMCHTa

3aroa0BokK (0 ueM)
Pesomronms
Hcnonuutens (yka3piBaeTcst paMuius ¢ MHALIAATIBI)
JlaHHbBIe I perucTPaliMi HCXOASIIMX JOKYMEHTOB:
+ Ha3BaHUE MOJpPa3/eIeHHs], TOATOTOBUBIIETO JOKYMEHT,
+  HCXOJSIIUMN HOMEpP JTOKYMEHTA;
+ J1aTa JIOKyMEHTa:
+ aJpecar, T.c. Ha3BaHWE OPTaHM3AINH, Kya OTIPABIIACTCS JOKYMCHT;,
+ KpaTKoe CoJiep’KaHue TOKYMEHTA;
+  (amMuIMs UCTIOTHUTEIIS, TIOJTOTOBUBIIETO TOKYMEHT;
+  KOHTPOJIbHAS JaTa 0’KUAeMOT0 OTBETA,
+  CCBUIKA Ha BXOJAIIUHN TOKYMEHT, €CJIA JOKYMEHT SIBJISIETCSI OTBETOM;




+ HOMEp JeNa, Ky/a MOAIIUBASTCS KOs OTIPABIEHHOTO JOKYMEHTA (MU TIOJUTHHHUK, €CITH TOKYMEHT
OTIMpAaBIIAETCA 1O (HaKCy).

JlaHHBIe Il perucTPalMi BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB OPraHu3aluu

+ TMOPSAKOBBIN PETUCTPALMOHHBIN HOMED, TPUCBAUBAEMbIN TOKYMEHTY;
+ Jara IOKyMeHTa (perucTpaiun);

+ KpaTKoe coJiep>KaHue;

+ MOJpa3JesieHue, MOATOTOBUBIIECE JOKYMEHT;

*  HCIIOJHUTEIb;

*  CpOK UCTIOJHECHUS,

+ oTMeTKa 00 ucroaHeHuu (xoa ucno! 1 caus);

HOMeEp Jela, Ky/a TMOIINT JOKYMEHT.

Tect mo Teme 2.1 «Oprann3anMOHHO-PACTIOPSIAUTEIBHBIE TOKYMEHTBI»

1. HopmaTuBHBII aKT, yCTaHABIUBAIOUIUI MOPSI0K 00pa30BaHus, CTPYKTYPY, PyHKIUH,
KOMITIETEHIIMIO, 005I3aHHOCTU U OPTaHU3alMI0 paOOThI MIPEANPUATUS UITU CTPYKTYPHOTO
HoJpa3AesieHus, 3TO:

a) IOJI0KCHHE;

0) ycras;

B) UHCTPYKIIUS;

I') MpaBUJia BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PacIopsIKa.

2. Kakue pekBU3HUTHI HE BXOJIAT B cOCTaB (hopMyJisipa-o0pasiia npuxkasa?

a) HAMMEHOBaHUE OPraHU3aLNU;

0) Ha3BaHUE BUJA JOKYMEHTA,

B) JIaTa, pETUCTPAIMOHHBIN HOMED;

r) aapecar.

3. BriGepuTe crnmcok, cogepKaiiuii TOIbKO OpraHU3aIllMOHHbBIE TOKYMEHTHI:

a) MPOTOKOJI, YCTaB, MTATHOE paclCaHue, JOHKHOCTHBIE HHCTPYKIIHH;

0) ycTaB, CTpyKTypa | IITaTHAsI YUCICHHOCTh, IIITATHOE PaclUCaHue, MpaBHiia
BHYTPEHHETO PaCIOPsIKa, TODKHOCTHBIE HHCTPYKIINH;

B) CIIPaBKH, ITPUKA3bI, aKTHI, IPOTOKOJIHI;

I') yCTaB, yYPEAUTEIbHBIN JOTOBOP, aKT, IPOTOKOJI, OyXTaJITEPCKUE OTYCTHI.

4. YacTh TEKCTa PACTIOPSAIUTEIIBHOTO TOKYMEHTA, KOTOPask COJIEPIKHUT MPEITUCHIBAEMBIC
nevicteus, ®@. M. O. 10/DKHOCTHBIX JIMII, OTBETCTBEHHBIX 32 MX BBITIOJIHCHUE U CPOKHU
UCTIOJTHCHUS:

a) KOHCTaTUPYIOLIAs;

0) pacropsiguTeIbHas,

B) OCHOBHas;

') BBOJHAS.

5. Pe3omonuio oopmiiser.

a) pyKOBOJUTEINb

0) cexpeTapb

B) UCIIOJTHUTEIh

6. HacThb TEKCTa aKTa, TJIe U3JaraloTcs eI U 33Jja4d, CYIITHOCTh U XapaKTep
IPOBEJICHHON KOMHCCHEH paboThl Ha3bIBACTCSI:

a) BBOJIHOM;

0) OCHOBHOI;



B) KOHCTaTUPYIOILIEH;

T') pacopsIUTEIHLHOM.

7. OcHOBaHHE U3JaHUA MPUKA3a IO OCHOBHOMW JIEATEIIBHOCTH COJIEPKUTCA:
a) B 3aroJIOBKE;

0) B KOHCTaTUPYIOIIEH YaCTH TEKCTa;

B) B O3UIIUU TeKcTa «OCHOBaHUEY;

I') B IPUJIAraeMbIX JTOKYMEHTaXx.

8. Yauduxkanus - a1o.

a) MPOLECC COrjJacoBaHUs JOKYMEHTOB

0) BBIOOP ONTUMATBHOTO YKca GOPM U Pa3HOBUIHOCTEH TOKYMEHTOB
B) IPOLIECC YCTAHOBJICHUS U IPUMEHEHUS CUCTEM JOKYMEHTAUU

9. Kakomy BUAy TOKyMEHTAllM OTHOCUTCS ITPUKA3:

a) opraHu3alMoHHasl;

0) pacropsiauTeNnbHas;

B) CIIPaBOYHO-UH(POPMAIIMOHHAS;

r) uH(pOpMaLOHHAsL.

10. JlokymMeHT, aipecoBaHHbIN PyKOBOJICTBY, B KOTOPOM M3J1araeTcsi Kakoi-JI1n0Oo BOIpOC C
BBIBOJIAMM U MPEUIOKEHUSIMH COCTABUTENS, 3TO:

a) TOKJIaJ{Hasl 3aIlnCKa;

0) OOBsICHUTEIbHAS 3aITUCKA;

B) 3asBJICHMUE;

') MUCHMO.

11. JIoKyMeHTBI, B KOTOPBIX (PUKCUPYETCS pelIeHre aIMUHUCTPATUBHBIX U
OpraHU3alMOHHBIX BOIIPOCOB, 3TO:

a) OpraHU3alMOHHBIE JOKYMEHTHI,

0) TOKyMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBY;

B) CIIPaBOYHO-UH(POPMAIIMOHHEIE;

T') pacrnopsIuTeIbHbIE.

12. Kakue pexBuszuthl HE BX0O4T B cOCTaB MHCTPYKIIUU?

a) 1ata, HOMeD;

0) Ha3BaHME OpraHU3aAIMN-ABTOPA JOKYMEHTA;

B) PE30JIIOLINS;

I') TEKCT.

13. B xakoii mociienoBateIbHOCTH 0(pOopMIIIeTCS] BBOJIHAS YaCTh MPOTOKOJIa?
a) mpejaceaaTeslb CEKpeTapb, IPUCYTCTBOBAIMU, TOBECTKA THS;

0) moBecTKa JiHs, IPUCYTCTBOBAJIU, IIPE/ICEIaTENh, CEKPETAPD;

B) noBectka aus1, CJIYIIAJIN, BBICTYIIWIIN, IOCTAHOBWIIN;
r) CJIVIIAJIA, ITIOCTAHOBUWJIN.

14. Kako# u3 JOKYMEHTOB OTHOCST K OpPraHU3allMOHHBIM?

a) MpuKas;

0) monoxeHue;

B) YKa3aHHE;

I') CIIpaBKa.



15. Ilpu cocTaBieHn MHOTOCTPAaHUYHBIX TOKYMEHTOB BTOPAsi U MOCIEAYIOIINE
CTPaHMUIIBI.

a) JIOJDKHBI OBITH IPOHYMEPOBAHbI;

0) HyMEepOBKa HE 00s3aTeNbHA;

B) MMPOHYMEPOBBIBAETCS BCE CTPAHUIIBI, KPOME TUTYJIBHOTO JIUCTa

16. JlokyMeHT, coiepKallfil mocaea0BaTeNIbHYIO 3aMUCh X0a 00CYK/IEHUS BOIIPOCOB U
NPUHATHUS PEIIeHUN Ha COOPaHUsIX, COBEIIAHUAX, KOH(EPEHIUAX U 3aceIaHUsIX
KOJUIETHaJIbHBIX OPraHoOB, 3TO:

a) TOJI0KCHUE;

0) MPOTOKOIT;

B) aKT;

I) ciy>keOHas 3aruckKa.

17. K npoToKoJy B KaueCTBE NPHIIOKEHHS TOJHKEH ObITh O(POPMIIEH CIIMCOK
IPUCYTCTBYIOIIHUX:

a) €CJIM MPUCYTCTBYIOIIMX O0Jiee 5 4eIoBekK;

0) ecnu nmpucyTcTByOIUX Oosiee 10 yenoBexk;

B) €CIIM IPUCYTCTBYIOLIUX OoJiee 15 uenosek;

') €CJIM Ha COBEIIAHUU MTPUCYTCTBYIOT MPUTIIAIIEHHBIE U3 IPYTUX YUPEKICHUM.
18. TekcT akTa TOMKEH 3aKaHYUBATHCH ...

a) pacChUIKOM IO IK3EMILISIpaM;

0) moAmUCsIMU;

B) OTMETKOM O MPUJIOKEHUU K IOKYMEHTY;

I') eYaThlo.

19. C xakoH 1IeIBI0 COCTaBIISIETCS O0OBICHUTEIbHAS 3alucKa?

a) OOBSICHUTH MMPUUMHBI HAPYIICHUS TPYJOBON AUCIUTIIMHBI, HEBBITTOIHEHUS KAKOTO-T100
MOPYYEHUS], TOSICHUTh COJEPKaHUE OTACIIbHBIX MOJI0KEHU OCHOBHOTO IOKYMEHTA
(rutana, mporpamMmsl, OT4ETa U T.J1.);

0) onucaTh U3BMEHEHMSI INYHBIX JAHHBIX B JJOKYMEHTAX;

B) 3a(pKCHPOBATH UMEBIITUE MECTO (DAKTHI;

T') 3aKpENUTh TPABOBOE MOJIO0KEHUE OPraHU3aIUU.

20. Ilpu anpecoBaHUM AOTKHOCTHOMY JIUIY UHHUIUATIBI CTABST.

a) 10 pamummm

0) mocie hamunuu

B) MO YCMOTPEHHIO CEKpeTaps

TaOnuiia OTBETOB
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[Ipaktuueckass pabora mo 2.1 «Cucrema OpraHu3aIMOHHO-PACTIOPSIUTEIHHON
JOKYMEHTALI

OdopmuTte MprKa3 U paccTaBbTE HEAOCTAIONINE PEKBU3UTHI

00O «2nut» yn Mapara, 34, r.Cankr-IlerepOypr, 194125, ten/dakc 164-85-43, p/c
Ne 3861032462 B Mnkacoanke, OKIIO 45484306. IIpuxa3 07.11.2005 perucrpaiiioOHHbIN
Homep Ne 10 ropox Cankt-IletepOypr. O BBeAeHWM B HMHCTPYKIIMIO IO KaJpPOBOMY



nenonpousBoAcTBy. [IpukassiBaro. 1 YTBepants MHCTpYKIMIO IO BENEHUIO KaIpOBOIO
nenonpousBoAcTBa B anmapare AQO. 2. BBectu B aeiictBue HWMHCTpykmuioo 10
nenonpousBoAactBy ¢ 10.09.2004 roma 3. BceM CTpYyKTYpHBIM MOJpa3AeiICHUsIM |
corpynaukam OOO c¢ 10. 09. 2004rona. PykoBojacTBOBaThCS TMpaBuiIaMu pabOThI C
NOKYMEHTAMH, 3aKpEIUICHHbIMU B MHCTpyKIHHM 1O KaJpOBOMY JEJIONPOU3BOJACTBY. 4
Cexpertapro-pedepenty Mpanopoit M.O obecnieunTh TUpaxupoBaHnue WHCTpyKIUU 10
KaIpOBOMY JICJIONIPOM3BOJICTBY M €€ IMepeJayd B CTPYKTYpHbIE MOJpa3/ICICHUS
npeanpuarus 10 10.09.2004. 5. KoHTponap 3a HCHOJHEHHWEM HACTOSLIEr0 IpHUKas3a

BO3JIOKUTH Ha 3aMecTutelrst aupekropa npeanpusatusa . U Herpenko . [lupexrop Bacunses
N.A cocraBuna VBanosa 164-73-32 B neno 10-00.12.08.04

Odopmure npukas, HAMAUTE OMIUOKH, PACCTABbTE HEIOCTAIOIIUE PEKBU3UTHI

OBIIECTBO C OI'PAHMYEHHOM OTBETCTBEHHOCTBHIO «ITAJIBMUPA
TPEUJIMAPK-89»ITPUKA3 25 mas 2001 T, ropos MockBa. O co3gaHUM SKCIEPTHOU
koMuccuu. B nensax dpopmupoBanus ce3oHHoOM koyekinu o0yBu «BecHa-1eto-2002» u B
COOTBETCTBUM ¢ METOAMKOMN MPOBEICHNUS MAPKETUHTOBBIX UCCIENOBAHUM, YTBEPKICHHOM
I'enepanbubiM nupektopoM 12 urons 1999 r., [IPUKA3BIBALIO: 1. Co3nath 3KCHEPTHYIO
KOMHCCHIO 110 (hOPMHUPOBAHUIO CE30HHOM KOJUIEKIIUU 00YBH B COCTaBE: MPEJICEATEND - 3aM.
I'enepansHOro Aupekropa no MapketuHry Kamenne M.C.; 4leHBI: CT. 3KCIEPTHI OTIEA
mapketuHra Haymenko O.b., Mopo3 A.H., cT. MeHemxkepbl otaena npogax HUkoHEHKo
H.A., ®omun I'.A., 3am. pykoBoautenss permoHaiibHOro otaena Ilerpycea I.0.2.
DKCIEePTHON KOMHUCCUHU MPOBECTH aHKETUPOBAHUE U 00pabOTKY MOJYYEHHBIX PE3yJIbTaTOB
B TCUCHHUE UIOHS-UIOJNISI ATOTO roAa.3. HayanbHUKY oT/ena KOHBIOHKTYPHI U 1IeH CepreeBy
N.JI. no utoram o06pabOTKH pe3yJbTaTOB OMpOca Mo (POPMHUPOBAHUIO CE30HHOUN KOJUICKITUN
00yBu «BecHa-1eto-2002» npoBecTd yTOYHEHUE U JOPAOOTKY HOPMATHUBHBIX TOKYMEHTOB,
pa3pabOTaHHBIX OTACIOM MapKeTHHTa ISl (POPMUPOBAHUS CE30HHBIX KOJUICKIIMN 00YBU U
NpEeACTaBUTh UX Ha yTBepKIeHue renepanbHoro aupekropa k 01.09.2001. 4. Kontpons 3a
UCIIOJIHEHUEM TIpHKa3a BO3JIaraeTcsi Ha KomMepueckoro aupektopa ¢pupmel [llesiosa U.P.
I'enepanbnbiil qupekrop Hukutun /{.P

OdopmuTe NHCHMO, pacCTaBbTE HEIOCTAIOIINE PEKBU3UTHI.

[enTp xomneiorepHoro odyuenus npu MI'TY um. H.3.baymana 107005, Mockaa,
2-s bBaymanckast, 5 ten. 263 69 63,263 25 47, dakc 263 64 43 OKIIO 41554331 15.08.2019
Ne 896514

O coBmectHOU gedarenbHOCTH. I-H OpnoB! Bbl, O4€BHIIHO, NMOMHHUTE, 4YTO Ha
neperopopax ¢ aupekropoM Hamiero Llentpa r-uom I'yazenko J1.FO. nmo6e3H0 npuHsiv Ha
cebs1 0043aTeNbCTBO MPEACTABUTh HAM CBOM NPEAJIOKEHHUS O (opMax M MeToaax
COTPYJHHUYECTBA.

byaem npusHaTenbHbl, eciii Bbl Haiiiere BO3MOXKHOCTh COOOIIUTH HAM O CpOKax
pa3paboOTKM OKOHYATENIbHOTO BapHaHTa JOKyMEHTa. Mbl OueHb paccuuThiBaeM Ha Bam
OTBET, MOCKOJIbKY HaM XOTEJIOCh Obl yuecTh Baim 3amMeuyaHusi mpu MOATOTOBKE MPOEKTa
JIOTOBOPA O COBMECTHOM JesATenbHOCTH. C yBaxkeHHeM ,/lupexrop.

Tema 2.2 «KaapoBas TOKyMeHTalUsD»
3ananue 1.



VYkaxuTe BepHOE yTBEPKACHUE WU HET: (BEPHOE BBIIEIINI)

1. OcHoBHOI1 (hopMOI1 peanu3anuu 1paBa Ha TPy, SBISETCS 3aKIFOUYEHHUE TPYJOBOIO
J0TOBOpa (CorjalmleHus, KOHTpakTa) o paboTe Ha NPEIIPUITHH.

2. Tpy1oBOi1 KOHTPAKT (JOTOBOP) 3aKJIFOUAETCS MEXAY paOOTHUKOM U paboTo1aTeIeEM
B YCTHOU (pOopMe Ha ONpeAesIEHHbIA CPOK UM HAa BPEMS BBIIOJIHEHUS KOHKPETHON PaOOTBHI.

3. JInunas kapTouka ¢popMbl T-2 He ABIAETCS OCHOBHBIM YUETHBIM JJOKYMEHTOM.

4. XapaKkTepHucTUKa — 3TO opunManbHBINA JOKYMEHT, KOTOPBIN BbIJIa€T
AAMUHUCTPALMS YUPEXKICHUS, OpraHu3alu, NPEIIPHUITHS CBOEMY COTPYJIHUKY B LIEJIOM
pslle CUTyalni.

5. Ankera pabOTHHUKA 3aMoHIETCA PAaOOTHUKOM COOCTBEHHOPYYHO MpHU 0hOpMIIEHUN
Ha MPeANnpuUsTHE.

6. Pe3toMe — cocTaBigeMblid TPU YBOJBHEHHUU JOKYMEHT HWH(POPMALMOHHOTO
XapakTepa, 1ejieBasi yCTaHOBKA KOTOPOT0 U3JI0KHUTh CBEJIEHUS 00 00pa30BaHUU U TPYAOBOU
NEATEIbHOCTH.

7. Ha ka)x[10ro cCOTpyAHUKA IPEANPUATHS 3aBOAUTCS JIMYHOE JIETIO.

K kaxnomy 3amanuio naHo 4 BapuaHTa OTBETA, U3 KOTOPBIX TOJBKO OAUH
BepHBIA. BriOepuTe npaBUiIbHbIN OTBET.

1. OcHoBaHMe K31aHus IprKa3a 00 YBOJIbHEHUU COTPYIHUKA (PUPMBI COIEPIKUTCA:

a) B KOHCTaTUPYIOIIEH YaCTH MPUKa3a;

0) B mo3unnu TeKcta « OCHOBaHUEY;

B) B pPaCHOPSAIUTENBHON YACTH TEKCTA IPUKA3a;

I') B JIIOOOM YacTH MpHKasa.

2. B nu4HOE €710 COTPYAHUKA HE TOAIINBAIOTCS:

a) KOMUU IOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUH;

0) BBINIKMCKA U3 TPHKa3a 00 YBOJbHEHUU;

B) BBIMKCKA U3 MPUKa3a o0 MpueMe Ha padoTy;

T') 3asiBJICHUE O MpueMe Ha paboTy.

3. TpadapeTHbIM JOKYMEHTOM SIBIISI€TCS:

a) aBToOuorpadus;

0) pe3rome;

B) QHKETA;

') XapaKTEepUCTHUKA.

4. Cpok xpaHEHUs PUKA30B M0 JUYHOMY COCTaBY:

a) 5 mer;

0) 10 ner;

B) 75 ner;

r) 20 ner.

5. JlommycKarTes JIM COKpAILEHUs B TPYIOBOU KHUXKKE:

a) 1a;

0) HeT;

B) TOJILKO OOIIETIPUHSTHIC;

I') 110 JKEJIAaHUIO paboTOoaaATENS.

6. Hymepauus npuka3oB 1o JIMYHOMY COCTaBy IMPOU3BOJUTCS:

a) B BAJIOBOM MOPSIKE;



0) B OZTHOM >KypHAJIEe C IPUKA3aMH IO OCHOBHOM JIEATEITLHOCTH;
B) HE MPOU3BOJIUTHCS;
I') 110 >KEJIAaHUIO PYKOBOIAUTEIS.

BceraBpTe NponyIleHHbIE B TEKCTE CII0BA.

1. TpynoBoii 10roBOp - 3TO COTJAIIEHUE MEXAY padoTojaTreneM U pabOTHUKOM, IO
KOTOPOMY paOOTHHUK 00sI3yeTCs BBINOJHATH pabOTy IO ONPEAENIEHHOM CIennaIbHOCTH,
KBIM(UKAIIMKA WM JOJDKHOCTU C MOAYMHEHUEM BHYTPEHHEMY TPYAOBOMY PACIOPSJIKY,
a paboronarenb 00s13yeTcs BBHIIUIAYMBATh PaOOTHUKY 3apabOTHYIO IJIaTy, 0OecredrBaTh
YCIIOBHS TpyAa, npeaycMoTpeHHbie TpynoBsiM kojekcoM Poccuiickon denepanuu.

2. TpynoBoit 10oroBop oQopMisieTcsi B MUCbMEHHOU (pOopMe B ABYX 3K3EMILISpax.

3. Ilon 3adBieHneM moapasyMeBaeTcsi oOpalleHre rpaxaaH K KOMy JIMOO IO MOBOIY
peanu3anuu JMYHBIX [IPaB U 3aKOHHBIX HTHTEPECOB, HE CBSA3aHHBIX C HAPYIICHUEM 3THX IPaB
Y UHTEPECOB.

4. ABtoOuorpadust - 3T0 JOKYMEHT, KOTOPBII aBTOpP COCTaBIIIET CAMOCTOSITENIBHO,
IUIIET Pa300PUMBO U AKKYpPaTHO.

5. JInyHOe n1eno - 3TO COBOKYIMHOCTb JJOKYMEHTOB, COJEpKaIMX HauboJiee MOJIHbIE
CBEJICHUS O COTPYIHUKE.

6. IIpuka3 o NMYHOMY COCTaBy - 3TO MPABOBOM aKT, W3/1aBAEMBIA PYKOBOJUTEISAM
YUPEXKACHUS 110 BONPOCAM PETYJMPOBAHUSA TPaXJaH C aJMUHUCTPALMEN MPEANPUITH,
YUPEXKIECHUN U OpTaHU3aLNN.

Bomnpoce! 1iig ycTHOrO orpoca no teme
1.4 «JloroBopHO-IpaBOBast TOKYMEHTALVSD)

1. Kakme o0s3aTenbHbIC PEKBU3WUTHI JIOJDKHBI COAEPKATHCS B MEPBUYHBIX
JOKYMEHTaxX 10 y4eTy (pMHAHCOBO-PACUETHBIX OTEepaIluii?

2. Kto mnoamuchiBaeT MOKYMEHTBHI, KOTOPHIMH OGMOPMIISIFOTCS XO3SIICTBEHHBIC
orepaluu ¢ ACHSKHBIMUA CPEACTBAMU?

3. ITlepBuuHbIC yueTHBIE MTOKYMEHTHI MO Y4eTy (DMHAHCOBO-PACUETHBIX OTEPAIIHA
MPUHUMAIOTCS K YYETY, €CJTU OHH. ..

4. Kax opopMIISIOTCS OTiepaIiuy 1Mo MOCTYIUICHUIO U BbIJIaYe HATMYHBIX JIEHET?

5. JIOKyMeHTHI, KOTOpbIE  SBISIIOTCS ~ MHCHBMEHHBIM  JIOKA3aTelbCTBOM
JNEHUCTBUTEIBLHOTO OCYIIECTBICHUS (DMHAHCOBO-PACUETHOM Olepaluy WM MpaBa Ha ee
COBEpILICHUE

6. HazoBute BuI 10roBOpa, MO0 KOTOPOMY UMYIIECTBEHHOE MIPEIOCTaBICHUE OAHOM
CTOPOHBI 00YCIIaBIUBAET BCTPEUHOE UMYIIECTBEHHOE NPEOCTaBICHUE C APYTON CTOPOHBI

7. Tlucemo, OTmpaBiseMOe BUHOBHOH CTOpPOHE B Cllydae HEBBINOJTHEHUS €I0
3aKJIFOUEHHBIX paHee JOTOBOPOB U PA3HOTO pojaa 00S3aTENbCTB, MOMBITKE MU3MEHHUTH UX
YCIIOBUS B OJTHOCTOPOHHEM MOPSAKE

8. JlomyckaroTcs u UCTIPaBIEHUS B KACCOBbIE M OAHKOBCKHE IOKYMEHTHI?

9. Kak opopMIISIOTCS KACCOBBIE OTEepaIiu?



2. Bonpocsl u 3a1aHus 17151 TPOMEKYTOYHOM aTTeCTaluu

Bomnpoce! aiist 3x3amena
JUTSE 00yJaromuxcst ouHO (popmbl 00yUeHuUs
no cnenuanbHocTy 38.02.03 OnepaunoHHas AeSITENbHOCTD B IOTUCTHKE

10 AMCHUIIJINHC I[OKYMCHT&HI/IOHHOG oOecrnieueHue YIIPaABJICHUA

1. 3HaueHue wu coaepxkanue gucuumummHbl  JIOY. IloHdaTHE TEpMHUHOB
«JlokymeHT», «/JokyMeHTHpOBaHuey», «J0VY».

2. [TonsTne CUCTEM  JOKYMEHTAIIUH. VYuudunmpoBannas cucrema
OpraHu3alMOHHO-pacopsAnTENbHON JokyMeHTauuu (OP/]).

3. I'OCTer va OP/l. TpeboBanus k 0(OpMICHHIO TOKYMEHTOB, TPeOOBaHUS K
OJilaHKaMm.

4, bianku U cocTtaB peKBU3UTOB YIPABICHUECKUX JOKYMEHTOB W IMpaBHJIa UX
odopmIICHUS.

S. Knaccudukanus  opraHM3allMOHHO-PACTIOPSAUTENBHON  JTOKYMEHTAlLUU:
OpraHU3alMOHHBIE, PACTIOPSIUTEIbHBIE, CIIPABOYHO-UH(POPMALIMOHHBIE TOKYMEHTHI.

6. Pacniopsimurensuble  nokymeHtsl. [Ipuka3. IIpotokon, BHIBL, TUIIOBOU
dbopmysip, 0COOEHHOCTH OPOPMIICHUSI.

7. NudopmaiimoHHo — ClipaBOYHbIE TOKYMEHTHI. AKT.

8. NudopmarimonHo — cipaBoyHbIe JOKYMEHTHI. JloKIaiHbIe B OObSICHUTEIIbHbBIC
3anucku. Crnpasku. [Tucema. Tenerpamma. Tenedonorpamma.

Q. OcoOeHHOCTH cOCTaBleHUST W O(QOPMIICHUS JICHSKHBIX M (UHAHCOBO-

pacyeTHBIX IOKYMEHTOB.

10. TIlomstme nmoroBopa (koHTpakTa). TumoBas (opma moroBopa. OCHOBHBIC
pazziensl J0roBopa.

11. IIpaBuna opopmiaeHHs NPETCH3UOHHBIX MTHUCEM.

12.  CocraB 1 yueT 00beMa TOKYMEHTOO0OPOTa OpraHU3aIINH.

13. Opranmzanus pabOThl C JOKyYMEHTallMed, MOCTYMaroIed B OpraHu3alluio.
[lepenaua JOKyMEHTOB BHYTPU OpTaHU3AIINH.

14. Peructpammsi ~ JOKyMEeHTOB.  KOHTpOJb  WCHOJHEHHS  JTOKYMEHTOB.
Opranuzanus ¥ TEXHUKA KOHTPOJIS UCTIOTHEHUS.

15. Hcnonb3oBaHue MIPOrPaMMHOTO obecrieueHus JUISL pelIeHus
podheCCHOHANIBHBIX 33/1a4.

16. Cucrtemaruzanusi TOKyMEHTOB U UX XpaHEHHE.

17. Howmenknatypa aen. [IpumepHbie ¥ TUTIOBBIE HOMEHKJIATYPHI JCII.

18. TpeGoBanus Kk 0hOPMIICHHUIO JIEII.



3. Kputepuu oLieHKH MPOMEKYTOYHOM aTTeCTalluu
B kputepun olieHKH YpOBHSI MIOATOTOBKH 00YYarOLIErOCs BXOSIT:

YPOBEHb OCBOEHUS 00yJaronuMcs MaTepuaia, NpeayCMOTPEHHOT0 Y4eOHON TPOrpaMMoi;
yMEHHE OO0Yy4Yalollerocsi HUCIOdb30BaTh TEOPETUUYECKUE 3HAHUS TIPU  BBIOJHEHUU

IMPAKTHICCKUX SaHaHHﬁ; O6OCHOBaHHOCTB, YCTKOCTDh, KPATKOCTh HU3JIOKCHUA OTBCTA.

VYpoBeHb MOATOTOBKM 00y4Yarolerocs oleHuBaeTcs B 0amiax: 5 (oTau4Ho), 4 (xopoio), 3

(YIOBIIETBOPUTEIIBHO), 2 (HEYOBIECTBOPUTEILHO).

OT1ianyao

IIOJIHO PAaCKpPBITO COZAEpKAHUE BOIIPOCOB OUJIETA;

MaTrepua U3J10KEH IPAMOTHO, B ONPEAEICHHON JJOTHYECKON
MOCJIEA0BATEIbHOCTH, PABUIBHO UCIIOJIb3YETCSI TEPMUHOJIOTHS;
MIOKa3aHO YMEHUE WIUTFOCTPUPOBATH TEOPETHUECKUE TIOJIOKEHUS
KOHKPETHBIMH MPUMEPAMU, IPUMEHSATh UX B HOBOW CUTYyalluU;
MIPOJIEMOHCTPUPOBAHO YCBOCHUE PAHEE U3YUEHHBIX COMMYTCTBYIOLIUX
BOIIPOCOB, C(HOPMUPOBAHHOCTH M YCTOMYMBOCTh KOMIIETEHIIUN, YMEHHUI
1 HaBBIKOB;

OTBET [IPO3BYYaAJl CAMOCTOSTENBHO, 0€3 HABOSAIINUX BOIPOCOB.

Xopoltio

OTBCT YAOBJICTBOPACT B OCHOBHOM Tp€6OBaHI/I${M Ha OLOCHKY «5», HO
IIpU 3TOM MOKCT UMCTh CIICAYIOIINEC HEAOCTATKU:

B U3JIOKCHUU JOIMYIICHBI HeOOJIbIIINE Hp06eHLI, HC NCKAa3UBIIHNC
COACPIKaHNUEC OTBCTA,

JOMMYIICHBI OAUH - IBa HEA0YCTA ITPHU OCBCHICHUHU OCHOBHOI'O
COZCPpIKaHNA OTBETA, UCITPABJICHHBIC 110 3aMCYAHUIO DK3aMCHATOPA,
JOIMYIICHBI ommroOKa uim oosee ABYX HECAOYCTOB IIPU OCBCUICHUHN
BTOPOCTCTICHHBIX BOIIPOCOB, KOTOPLIC JICTKO UCIIPABIIAKOTCA 110
3aMCUYAHUTIO 5K3aMEHATopa.

Y 10BIETBOPUTETBLHO

HCIIOJIHO WJIM HETIOCJIEAOBATCIIBHO PACKPLITO COACPIKAHUEC MaTCpHrajia,
HO ITIOKa3aHoO 0611_[66 IMOHUMAaHHE BOIIPOCa U MPOACMOHCTPHUPOBAHLIL
YMCHUA, JOCTATOUYHBIC IJIA naaneﬁmero YCBOCHUA MaTCpuraia,
HUMCIIMCD 3aTPYAHCHUSA WA JOITYHICHBI OIINOKH B ONPCACIICHUN
HOHSITI/H\/JI, HCIIOJIb30OBAHHUHU TCPMUHOJIOTHU, UCITPABJIICHHBIC ITOCJIC
HECKOJIBKHUX HABOJAIIHNX BOIIPOCOB;

IIPpU HECIIOJIHOM 3HAHUH TCOPECTUYICCKOTO MaTC€pHralia BbIABJICHA
HEAOCTAaTOYHAA C(I)OpMI/IpOBaHHOCTB KOMHGTCHHHﬁ, YMCHI/Iﬁ 1 HAaBBIKOB.

HeynosnerBoputensHO

OTBCT HEC YAOBJICTBOPACT YKa3aHHBIM Tpe6OBaHI/I${M




